Corporacion
UNIVERSITARIA EMPRESARIAL
Alexander von Humboldt

CORPORACION UNIVERSITARIA EMPRESARIAL
ALEXANDER von HUMBOLDT

ACUERDO DEL CONSEJO ACADEMICO
No. 002 DEL 06 DE MARZO DE 2020

POR MEDIO DEL CUAL SE ACTUALIZA LA POLITICA DE BIBLIOTECA DE
LA INSTITUCION.

El Consejo Académico de la Corporacion Universitaria Empresarial Alexander
von Humboldt, como maxima autoridad académica de la institucion en uso de
sus facultades estatutarias y

CONSIDERANDO:

1. Que el Articulo 69 de la Constitucion Politica de Colombia garantiza la

autonomia universitaria definiendo que: "... Las universidades podran
darse sus directivas y regirse por sus propios estatutos, de acuerdo con la
Ley,

2. Que corresponde al Consejo Académico decidir sobre del desarrollo de
las actividades académicas, de investigaciony extension al interior de la
institucion,

3. Que el Articulo 2°. Del Acuerdo 002 de 2015, el Consejo Superior de la
institucion aprob6 delegar en el Consejo Académico la ejecucion de
varias actividades, entre las cuales se encuentran la revision y aprobacion
de los Reglamentos necesarios para el giro ordinario del quehacer
académico,

4. Que mediante el Acuerdo 004 de noviembre de 2016, el Consejo
Académico aprobd la Politica de biblioteca de la Corporacion,

5. Que unavez socializado, revisado y evaluado el contenido de la politica
vigente, las areas involucradas en el proceso de biblioteca, hallaron la
necesidad de ajustar y actualizar dicha politica, de acuerdo con las
exigencias actuales,

6. Que una vez revisada la propuesta con los ajustes y modificaciones a

aplicar, el Consejo Académico en pleno, la hallé pertinente y adecuada
con los lineamientos institucionales,

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar la propuesta para la actualizacion de la politica
de biblioteca, asi:

ARTICULO SEGUNDO. ALCANCE: La politica de biblioteca aplicara para la
totalidad de las colecciones y recursos bibliograficos existentes al interior de la
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institucion, ya sea que estos hayan sido adquiridos directamente por
la universidad u obtenidos a titulo de donacion.

ARTICULO TERCERO. COMITE DE BIBLIOTECA: EIl comité de biblioteca
estara conformado asi:

El vicerrector académico, quien lo presidira

Los decanos de Facultad

El Coordinador de Biblioteca

Un Representante de los Docentes. Elegido por los Decanos
Un Representante de los Estudiantes. Elegido por los decanos

akrwnPE

PARAGRAFO 1: El Comité podra invitar a sus sesiones a representantes de
otras unidades, con el fin de contar con su opinidn y asesoria cuando asi lo
requieran. En todo caso, los invitados podran tener voz, pero no voto respecto
a las decisiones que se tomen.

ARTICULO CUARTO. FUNCIONES DEL COMITE DE BIBLIOTECA: Seran
funciones del comité.

1. Proponer politicas y estrategias para la prestacion del servicio de biblioteca

2. Hacer autoevaluacion y rendir informe con propuestas para plan de
mejoramiento

3. Evaluar el material bibliografico, con el fin de lograr la
renovacion y actualizacion permanente de las colecciones, teniendo en
cuenta su estado.

4. Estudiar y someter a consideracion de las instancias pertinentes, la
actualizacion del reglamento de servicios de biblioteca

5. Asesorar sobre planes de mejoramiento que conlleven a una
optimizacion de la calidad de los servicios a los usuarios

6. Conocer los reclamos que se presenten en relacion con la prestacion del
servicio y asesorar en la aplicacion de las acciones preventivas y
correctivas

7. Promover en todo tiempo y en todos los campos académicos la
difusion y uso de los servicios bibliogréficos impulsando la utilizacién de
los recursos.

8. Decidir sobre el descarte de material bibliografico, previa revision y
sustentacion realizada por los miembros del area de biblioteca, con
acogimiento a los pardmetros establecidos en la presente politica.

ARTICULO QUINTO. CRITERIOS GENERALES: El comité de biblioteca, debera
considerar los criterios descritos a continuacion para la adquisicion o recibo de
material bibliogréfico:

1. Primara la pertinencia de los contenidos de los recursos bibliogréficos
adquiridos con respecto a los curriculos y planes de estudio de los
diferentes programas académicos (Propios y en convenio), a los proyectos de
investigacion y de extension y de proyeccion social de la Universidad.

2.Recurrir al apoyo de los programas académicos, para adelantar los procesos
de seleccidn y evaluacién de las colecciones, con el fin de garantizar la calidad y
la pertinencia académica de las mismas, tanto al momento de la adquisicién o
recibo (en caso de donaciones), como al momento
de determinar la obsolescencia vy retiro.
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3. Sera viable la adquisicion del material bibliogréfico
de diferentes maneras, entre las que se consideraran:

compra
suscripcion
donacion
canje.

hownNPE

»

La catalogacion de las colecciones debera cumplir el propdsito de facilitar
la disposicion agily eficaz de todo el material disponible, ajustandose al
sistema de clasificacién decimal DEWEY.

5. La institucidon tendra en cuenta para la adquisicion de colecciones todo
tipo de material bibliografico, en diferentes soportes (impresos,
electrénicos, audiovisuales, entre otros), formas de acceso (libre,
comercial, institucional) y con diversos niveles de contenido (fuentes
primarias, secundarias, terciarias, de referencia o consulta), tales como:

Libros

Bases de Datos

Publicaciones y documentos de la Corporacion

Tesis y trabajos de grado

Textos Universitarios

Informes técnicos

Material cartografico

Periodicos

Peliculas y videos

Publicaciones periddicas, seriadas y continuas

Imagenes

Documentos no convencionales (estadisticas, folletos de exposiciones,
folletos institucionales, guias y manuales, programas de conciertos y
trabajos de estudiantes de alto valor académico, diferentes a las tesis y
trabajos de grado).

ARTICULO SEXTO. CRITERIOS ESPECIFICOS: Dentro del proceso de
evaluacion y valoracion del contenido del material bibliogréfico que se integrara a
las colecciones existentes en la biblioteca, ya sea
por compra o por donacion, el comité de Biblioteca, tendra en cuenta los
siguientes criterios:

A. Obsolescencia: Hace referencia a la rapidez con que una informacién
caduca y deja por tanto de tener validez. Puede ir desde el nivel nulo (en
Humanidades), hasta un alto grado de obsolescencia (Ciencia y
Tecnologia).

B. Adquisicion de Material bibliografico
Para efectuar la adquisicion de nuevo material, se debera considerar el

requerimiento en cuanto a cantidades necesarias, teniendo en cuenta la
poblacién estudiantil y la disponibilidad presupuestal en cada programa.
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En todo caso antes de concretar cualquier adquisicion, serd necesario
evaluar conjuntamente los criterios antes mencionados, con el fin
de garantizar, la obtencion de libros, materiales y textos que aporten
de manera efectiva al proceso de formacion en las diferentes areas del
conocimiento.

La biblioteca, podra igualmente contar con asesoria de editoriales o apoyarse
en bases de datos especializadas, como soporte para adelantar el proceso de
seleccién y adquisicién de material.

ARTICULO SEPTIMO. CRITERIOS PARA LA SELECCION POR TIPOS DE
DOCUMENTOS: Ademas de los criterios basicos y especificos para la seleccion
de material bibliografico, se tendran en cuenta otros aspectos que resultan
necesarios para la escogencia de acuerdo con los diferentes tipos de
documentos, asi:

a. En cuanto a Libros, otras publicaciones y recursos electrénicos: se
considerara el namero de licencias, condiciones de acceso y tiempo
de uso, ademas de los requerimientos técnicos para su
implementacion (equipos, software y redes).

b. Bases de Datos: reconocimiento académico del editor; porcentaje
de publicaciones indexadas; grado de redundancia frente a otras
bases de datos; alcance tematico, geografico e idiomatico;
condiciones de acceso y uso; requerimientos técnicos (equipos,
software y redes).

c. Publicaciones periddicas, seriadas y continuas: registro
internacional, indexacion en bases de datos, formas de acceso
(libre, comercial).

d. Tesis, trabajos de grado: se incluirdn enlas colecciones especiales

ARTICULO OCTAVO. CRITERIOS PARA LA SELECCION DE OBRAS
LITERARIAS: La biblioteca contara con una coleccién de obras literarias
significativa tanto cualitativa como cuantitativamente, que abarque diversos
temas, géneros, estilos, estructuras y niveles de lectura.

En la coleccion de literatura se incluirdn obras representativas, publicaciones de
Premios Nobel y obras literarias premiadas a nivel nacional e internacional.

ARTI’CULO'NOVENO. DE LAS FORMAS DE ADQUISICION DEL MATERIAL
BIBLIOGRAFICO: La biblioteca de la Corporacién Universitaria, podra
incorporar material bibliografico, de los siguientes modos:

a. Por Compra o suscripcion Las adquisiciones por compra 0 suscripcion
se efectuaran una vez se haya surtido el procedimiento definido con
anterioridad para tal fin, en las fechas definidas semestralmente por el
comité de Biblioteca.

Ante la oferta de varios formatos para un mismo titulo, se dara prelacién al formato
electrénico por las ventajas que ofrece la consulta simultanea.
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Se preferira la compra o suscripcion directa de material bibliogréfico, sobre ofertas
que impliquen la intermediacién, con el fin de conseguir mejores precios y
condiciones.

b. Donaciones:

La Biblioteca recibira el material bibliografico entregado en calidad de donacion
por personas o instituciones, en tal caso, emitira el acuse de recibo respectivo.

El comité de biblioteca designara la persona o personas encargadas de realizar
el proceso de seleccidén del material donado de acuerdo con los criterios generales
y especificos determinados en la presente politica.

Todas las donaciones de material bibliografico seran sometidas a la evaluacion
en cuanto a la pertinencia, estado y calidad de todo el material, de acuerdo con
los criterios de la presente politica.

En ningln caso se recibird material obsoleto, deteriorado o0 cuyo estado
comprometa la calidad de la coleccién de libros de la universidad.

En el caso de que el material se encuentre dafiado, pero que por su antigiedad
deba estar en la coleccion, se separara provisionalmente para evaluar la
recuperacion de dafio y s6lo se ingresara a la coleccion, una vez se haya
finalizado su total recuperacion.

Se considerara histérico el material que de acuerdo a las particularidades de
cada disciplina.

Dicho material sera ingresado ala coleccion historica.

Respecto a aquellas donaciones que tengan como propdsito obtener beneficios
tributarios, se someteran a los mismos criterios de evaluacion por parte del
Comité de Biblioteca y adicionalmente seran valoradas y evaluadas por parte de
un experto en la materia, ajeno a la institucion, quien determinara el valor real
del material recibido, para efectos de la expedicion de la respectiva certificacion
tributaria.

En todo caso se debera verificar previamente la procedencia del material y
quien efectta la donacion.

De todos modos, y sin importar el donante o la cantidad de libros donados, la
Biblioteca de la institucion se adjudicara el derecho de administrar el material y
no seran de recibo exigencias respecto a:

 La Distribucion tematica del material, que difiera con el sistema normalizado
existente.

» Almacenamiento privilegiado frente al resto de la coleccion.

* Nombramiento preestablecido de colecciones o de salones en honor de los
donantes.

* Trato preferencial y uso restringido. (Sélo se asignara estas caracteristicas de
uso a material que sea catalogado como historico, raro o valioso)
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De igual forma la Biblioteca se reserva el derecho de disponer de los materiales
que no sean de su interés de la manera que considere conveniente, ya sea
donandolos a otras instituciones o integrandolos al fondo destinado para el canje.

En ningun caso, se ingresara a las colecciones material bibliografico
fotocopiado o que atente contra la legislacion vigente en materia de derechos
de autor.

Se ingresara a la coleccion solamente el material que no se encuentre duplicado
0 que registre altos niveles de uso (cantidad de préstamos).

En el caso de ser un titulo que se encuentre como bibliografia béasica, sera
ingresado a la coleccion hasta complementar la cantidad de ejemplares que se
consideren necesarios.

Se considerara material raro y valioso aquel que posea caracteristicas tales como:

* Dedicatorias del autor o de personajes que puedan ser considerados de
importancia en el ambito cultural y para la Universidad.

* Ediciones unicas

« Ediciones de corto tiraje

Al aceptar una donacion, se debera considerar el volumen de publicaciones a
recibir y verificar si la Biblioteca cuenta con los insumos, infraestructura y el
personal necesario para el procesamiento, manejo y almacenamiento del material
donado.

Respecto a la donacién de Publicaciones Periddicas, como revistasy otras, éstas
seran utilizadas para completar colecciones, y solo se ingresaran a la coleccion,
cuando la existencia de volimenes o niumeros supere los 5 fasciculos.

En todo caso las donaciones a la Biblioteca, serdn agradecidas a través de una
carta formal firmada por Rectoria, donde se especifigue que el material sera
analizado y seleccionado, antes de su posible incorporacién a la biblioteca de la
institucion.

c. Canje:

Podra incorporarse material bibliografico, como producto de intercambio de
publicaciones de interés para la Universidad con otras instituciones de educacién
superior de caracter nacional o internacional.

d. Reposicion:

Para incorporar material bibliografico por reposicion, se consideraran los
siguientes factores:

o Deterioro

o Obsolescencia
En ambos casos, la reposicién del libro, sera analizada por el Comité de
biblioteca.
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e. Depdsito interno:

Las facultades u otras unidades académicas de la Universidad entregaran a la
biblioteca, la version electrénica de sus publicaciones para ser integrados en la
coleccion disponible.

En el caso de las publicaciones impresas, se entregaran como minimo cinco (05)
ejemplares.

En ningun caso, se ingresara a las colecciones material bibliografico
fotocopiado o que atente contra la legislacion vigente en materia de derechos
de autor.

ARTICULO DECIMO. DESCARTE: Se entiende por descarte el retiro definitivo
que se hace de una publicaciéon o documento y estard determinado por la
obsolescencia o el deterioro:

Se descartaran peridodicamente de la biblioteca:

Mensualmente:
e Los periddicos y diarios de caracter nacional.

Bimestralmente:
e Los periddicos y diarios de caracter regional.

Anualmente:

o Materiales incluidos en las colecciones que no cumplan los criterios de
seleccion definidos en la presente politica.

e Publicaciones seriadas y sus duplicados

« Informes de gestion de entidades externas

« Resumenes de articulos, de libros o de conferencias

e Anuncios de eventos, productos o equipos, Carteles, hojas sueltas y otros
materiales de vida efimera

« Directorios de personas, instituciones o bibliotecas.

o Duplicados de trabajos de grado, de los cuales se tenga un ejemplar en
cualquier formato.

Para el descarte del material bibliografico por deterioro o por obsolescencia, la
biblioteca realizara cada dos afios la revision del material teniendo en cuenta
los siguientes criterios:

e Libros o documentos con mala o deficiente presentacion, sobre todo en su
encuadernacion, impresion poco clara, ilustraciones, margenes, calidad de
papel, etc.

e Libros o documentos ya gastados, con papel sucio, paginas ilegibles o
faltantes, o un porcentaje elevado (mas del 20%) de paginas en blanco.

e Libros o documentos deteriorados por cualquier agente externo.
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e Documentos apolillados o que han sufrido un proceso de desintegraciéon
producido por hongos.

e Libros y materiales que no correspondan a los temas sefalados en las
politicas de seleccion

e Documentos cuyo valor y condicibn no justifican su reparacion,
encuadernacion o almacenamiento.

e Materiales cuyo estado fisico no permite aprovecharlos, por ejemplo:
Peliculas rayadas, transparencias ennegrecidas

e Peliculas y diapositivas que presentan rayones, destefiidos o desgaste
por hongos

e Material audiovisual (peliculas en cualquier formato) cuyas imagenes o
seflales de sonido son defectuosas o de calidad inferior.

El material seleccionado, sera revisado por cada programa, y el comité de
biblioteca aprobara su descarte.

Para el descarte de los documentos obsoletos, la biblioteca
realizara inicialmente una jornada de donacion de dichos libros entre la
comunidad académica; y hara entrega de los mismos a los interesados, previo
diligenciamiento del formato de descarte definido. Posterior a esto, los libros y
documentos remanentes, seran dispuestos para reciclaje.

ARTICULO DECIMOPRIMERO. CONSERVACION, PRESERVACION Y
RESTAURACION: Para garantizar la conservacion del material bibliogréfico, la
institucion tendra en cuenta los siguientes parametros:

Seguimiento al cronograma de aseo y fumigacion establecido por el area de
mantenimiento, que de manera preventiva permita atacar agentes biolégicos que
generan deterioro del material.

Control sobre la circulacion y el préstamo de materiales con el fin de reducir las
pérdidas y los dafios.

Control del sistema de almacenamiento y la forma de ubicacién de los materiales
en la estanteria de manera que se mantengan en condiciones 6ptimas.

Control de los diferentes agentes de deterioro, como son:

o Medioambientales: Humedad, temperatura, luz, polucion, ventilacion, entre
otros.

e« Humanos: manipulacién inadecuada, transporte inadecuado, hurto y
vandalismo.

La institucion podra someter a procesos de restauracion (realizados por terceros
0 por su propio personal), documentos de valor historico o académico y aquellos
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gue presenten un alto nivel de uso y no se encuentren disponibles en el mercado
editorial con el fin de extender su vida util.

Las colecciones de libros valiosos tendran un tratamiento especial acorde con las
normas de restauracion y conservacion que dicten las entidades
competentes y se consideraran asi las siguientes:

A. Documentos antiguos (siglos anteriores al XIX)

B. Copias Unicas o primeras ediciones de una publicaciéon

C. Incunables

D. Libros raros o curiosos (caracteristicas internas o externas destacables)
E. Manuscritos

F. Obras de autores

ARTICULO DECIMOSEGUNDO. CLASIFICACION: Clasificar una coleccion de
objetos es agrupar por clases aquellos que tienen ciertas caracteristicas en
comun y separarlos de los que no tienen esas mismas caracteristicas. La
clasificacion puede aplicarse a objetos fisicos, procesos, acciones, relaciones o
conceptos inmateriales, es decir a cualquier asunto o0 grupo de asuntos cuyos
componentes revelan tanto semejanzas como diferencias.

Un sistema de notacion o clasificacion es de gran conveniencia porque primero,
permite indicar, en forma breve, las diferentes clases y subclases, especialmente
cuando muchas de éstas se relacionan entre si y en forma compleja. Segundo,
permite identificar los objetos y conceptos que pertenecen a las diversas clases.
Por ultimo, permite determinar, en el caso de los objetos fisicos, su distribucion y
orden de acuerdo con el orden sistematico elegido.

Esta clasificacion se realiza mediante el sistema de clasificacién decimal DEWEY.

Registro de recursos electrénicos

Las bases de datos bibliograficas y las publicaciones electronicas que suscriba o
adquiera la institucion deberan ser registradas en el Sistema de Informacion
Bibliografica. Las bases de datos con soportes fisicos igualmente se registraran
en el Sistema de Informacion Bibliogréfica y se incluiran en las colecciones.

Gestion de calidad de las bases de datos bibliograficas
Los ajustes y las mejoras a las bases de datos bibliograficas seran labores
permanentes en la bibliotecay se realizaran de acuerdo con los lineamientos que

establezca el comité de biblioteca, teniendo en cuenta:

e Los resultados de la verificacion de inventarios
¢ Dificultades que se presenten en la recuperacién de la informacion
e Como parte de procesos de migracion de registros bibliogréficos

Redes y otros sistemas de informacion

El sistema de informacion implementado en la biblioteca debera garantizar a la
comunidad académica la facilidad y efectividad en la consulta bibliografica.
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ARTICULO DECIMOTERCERO.INVENTARIOS: A través del inventario se hara
la verificacion fisica del material bibliografico registrado, lo que
permitira conocer cuantos y cuales documentos en cualquier formato estan
disponibles y cuantos se han extraviado o se han descartado por deterioro u
obsolescencia.

La totalidad del material bibliografico disponible en la Universidad, hara parte
del inventario y en ningun caso se incluira material bibliografico en inventarios
personales de profesores o empleados.

Para constancia se firma la presente resolucién en 2 ejemplares, en la Ciudad de
Armenia, alos seis (06) dias de marzo de 2020.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

ofpat

DIEGO FERNANDO JARAMILLO LOPEZ
Rector




